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УТВЕРЖДЕН

Распоряжением председателя

Контрольно-счетной комиссии

Усть-Кутского муниципального образования

от «30»  декабря 2021 года № 20-р
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

УСТЬ-КУТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

г. Усть-Кут

1. Общие положения
1.1. Регламент Контрольно-счетной комиссии Усть-Кутского муниципального образования (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии  с Федеральным законом от 07.02.2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее по тексту - Федеральный закон № 6-ФЗ), Положением о Контрольно-счетной комиссии Усть-Кутского муниципального образования, утвержденным Решением Думы Усть-Кутского муниципального образования от 30.08.2012 № 42 (с изменениями, внесенными решением Думы УКМО от 14.10.2021 №64) (далее по тексту - Положение о КСК УКМО) и  определяет  содержание направлений деятельности Контрольно-счетной комиссии Усть-Кутского муниципального образования (далее по тексту - КСК УКМО), вопросы подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, порядок ведения дел и иные вопросы внутренней деятельности.
1.2. Регламент - локальный муниципальный правовой акт, который утверждается распоряжением КСК УКМО.
1.3. Порядок решения вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области и Усть-Кутского муниципального образования, устанавливается муниципальными правовыми актами (распоряжениями) КСК УКМО.
1.4. Деятельность КСК УКМО основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности.
2. Стандарты КСК УКМО
2.1. В соответствии со статьей 11 Федерального закона № 6-ФЗ, Общими требованиями к стандартам внешнего государственного и муниципального контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (утв. Коллегией Счетной палаты РФ, протокол от 17.10.2014 № 47К (993)), в КСК УКМО разрабатываются и действуют стандарты внешнего муниципального финансового контроля, определяющие характеристики, правила и процедуры организации и осуществления деятельности КСК УКМО (далее по тексту – Стандарты КСК УКМО) по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и требования к их результатам. 
Стандарты КСК УКМО являются внутренними документами, обязательными для исполнения всеми сотрудниками КСК УКМО.

2.2. Утверждение Стандарта КСК УКМО, а также внесение изменений в Стандарт КСК УКМО, осуществляется распоряжением председателя.
Стандарты КСК УКМО вступают в силу со дня их утверждения, если иное не предусмотрено распоряжением председателя КСК УКМО.

2.3. Стандарты КСК УКМО и изменения в них подлежат опубликованию на официальном сайте КСК УКМО в сети Интернет.
3. Планирование деятельности
3.1. КСК УКМО осуществляет свою деятельность на основе годового плана, который разрабатывается и утверждается ею самостоятельно.

Годовой план деятельности содержит информацию о планируемых мероприятиях, включая наименование, период проведения, исполнителей, основание для включения.
3.2. Планирование деятельности КСК УКМО осуществляется с учетом требований Федерального закона № 6-ФЗ и Положения о КСК УКМО.

3.3. План деятельности КСК УКМО на очередной год утверждается распоряжением председателя КСК УКМО в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.
3.4. Поручения Думы, предложения мэра УКМО, глав поселений, а также поручения представительного органа поселений, передавших полномочия по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, поступившие в Контрольно-счетную комиссию в срок до 10 декабря года, предшествующего планируемому, подлежат обязательному рассмотрению при формировании годового плана деятельности Контрольно-счетной комиссии и включаются в план при соответствии поступившего поручения, предложения федеральному и областному законодательству, муниципальным правовым актам, полномочиям Контрольно-счетной комиссии.
Дума, мэр УКМО, главы поселений, представительный орган поселений, передавших полномочия по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, уведомляются о принятом решении Контрольно-счетной комиссией по их поручениям, предложениям в срок до 15 декабря.
Годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии, внесение в него изменений в течение четырех рабочих дней со дня их утверждения председателем Контрольно-счетной комиссии направляются для сведения в Думу, мэру УКМО, главам поселений и в срок не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения размещаются на официальном сайте КСК УКМО в сети Интернет.
3.5. Поручения Думы, представительного органа поселений, передавших полномочия по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, предложения мэра УКМО, глав поселений по внесению изменений в план деятельности Контрольно-счетной комиссии, рассматриваются Контрольно-счетной комиссией в 10-дневный срок со дня их поступления.
3.6. КСК УКМО вправе планировать и проводить совместные (параллельные) контрольные и экспертно-аналитические мероприятия с Контрольно-счетной палатой Иркутской области.

4. Полномочия председателя КСК УКМО, 
заместителя председателя КСК УКМО
4.1 Председатель КСК УКМО:

- осуществляет общее руководство деятельностью КСК УКМО и организует ее работу в соответствии с Положением о КСК УКМО и настоящим Регламентом;

- утверждает план деятельности КСК УКМО и изменения к нему;

- утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

- утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСК УКМО; подписывает представления и предписания КСК УКМО;

- может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет Думе УКМО ежегодный отчет о деятельности КСК УКМО, о результатах проведенных контрольных и экспертно-​аналитических мероприятий;

- представляет КСК УКМО во взаимоотношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Иркутской области, органами местного самоуправления, организациями, гражданами, без доверенности действует от имени КСК УКМО;

- утверждает должностные инструкции работников КСК УКМО;

- осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе;

- по вопросам организации работы КСК УКМО издает правовые акты (распоряжения, приказы); 
- распоряжается финансовыми средствами, предусмотренными в бюджете УКМО на содержание и деятельность КСК УКМО;

- утверждает бюджетную смету с соблюдением требований, установленных бюджетным законодательством;
- утверждает штатные расписания;
- заключает контракты, иные гражданско-правовые договоры, необходимые для обеспечения деятельности КСК УКМО;

- подписывает соглашения о сотрудничестве с государственными контрольными, правоохранительными и иными органами, контрольно-счетной палатой Иркутской области.
- подписывает иные соглашения и договоры, выдает доверенности на представление интересов КСК УКМО.
4.2. Заместитель председателя КСК УКМО:
- осуществляет проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и (или) является их руководителем, самостоятельно решает вопросы организации проведения данных мероприятий и несет ответственность за результаты их проведения;
- участвует в организации мероприятий по составлению годового плана деятельности КСК УКМО; 
- участвует в организации мероприятий по составлению годового отчета о работе КСК УКМО за соответствующий год и других материалов;
- проводит оперативный анализ исполнения и контроль за организацией исполнения местного бюджета, ежеквартально готовит информацию о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий для представления в Думу УКМО и мэру УКМО;
- представляет КСК УКМО по поручению председателя КСК УКМО во взаимоотношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Иркутской области, органами местного самоуправления, организациями, гражданами;
- осуществляет руководство комиссиями КСК УКМО: инвентаризационной, по списанию материальных ценностей, по соблюдению требований к служебному поведению работников КСК УКМО, замещающих должности муниципальной службы, урегулированию конфликтов интересов;

- осуществляет меры по профилактике и противодействию коррупции в пределах предоставленных полномочий;
- обеспечивает комплекс мер по охране труда и технике безопасности;
- участвует в разработке, экспертизе и согласовании локальных нормативных правовых актов КСК УКМО;

- осуществляет размещение информации о деятельности КСК УКМО на официальном сайте КСК УКМО в сети Интернет;
- исполняет функции председателя КСК УКМО в период его отсутствия.

5. Проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий 

5.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия (далее по тексту -мероприятия) КСК УКМО проводятся с учетом требований, установленных Стандартами внешнего муниципального финансового контроля, утвержденных распоряжениями председателя КСК УКМО, на основании утвержденного годового плана деятельности КСК УКМО и соответствующего распоряжения председателя об их проведении.
5.2. В распоряжении председателя КСК УКМО о проведении мероприятия указываются: основание проведения мероприятия; наименование объекта (или объектов) мероприятия; проверяемый (или исследуемый) период деятельности объекта (или объектов) контроля; сроки проведения мероприятия; должностные лица КСК УКМО, уполномоченные на проведение мероприятия и утверждается программа мероприятия. Изменения и дополнения в программу мероприятия оформляются распоряжением председателя КСК УКМО на основании докладной записки должностного лица КСК УКМО, уполномоченного на проведение мероприятия.
5.3. Руководители проверяемых объектов уведомляются о проведении мероприятия, путем вручения уведомления о проведении мероприятия под подпись на экземпляре КСК УКМО (указывается дата получения, должность, расшифровка подписи получившего лица), либо путем направления заказного письма с уведомлением о вручении. Экземпляр уведомления КСК УКМО с указанной отметкой, либо корешок уведомления с подписью о получении уведомления КСК УКМО возвращается в КСК УКМО и учитывается в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел КСК УКМО.

Уведомление оформляется на бланке КСК УКМО и должно содержать наименование мероприятия, основание для его проведения, сроки (дата начала) проведения мероприятия и предложения о создании необходимых условий для проведения мероприятия. К уведомлению могут прилагаться:
- копия утвержденной программы проведения мероприятия (или выписка из программы);

- перечень документов, которые должностные лица объекта мероприятия должны подготовить для представления в КСК УКМО;

- перечень вопросов, на которые должны ответить должностные лица объекта до начала проведения мероприятия на объекте;

- специально разработанные для данного мероприятия формы, необходимые для систематизации представляемой информации.
Главные распорядители бюджетных средств также информируются о проведении в отношении подведомственных им организаций мероприятия.
5.4. Продолжительность проведения мероприятия не может превышать 45 рабочих дней, в случае необходимости данный срок может быть продлен по распоряжению председателя КСК УКМО на срок до 30 рабочих дней.
5.5. Решение о приостановлении проведения мероприятия принимается председателем КСК УКМО на основании мотивированного обращения должностного лица КСК УКМО, уполномоченного на проведение мероприятия. На время приостановления проведения мероприятия течение его срока прерывается, но не более чем на 6 месяцев.
Основанием мотивированного обращения должностного лица КСК УКМО, уполномоченного на проведение мероприятия о его приостановлении является:
- проведение встречной проверки и (или) обследования;

- необходимость получения информации по запросам, направленным КСК УКМО в уполномоченные государственные органы;

- непредставление объектом мероприятия информации, документов и материалов, и (или) представление неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствование проведению мероприятия;

- наличие обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение мероприятия по причинам, не зависящим от КСК УКМО, включая обстоятельства непреодолимой силы;

- по иным основаниям.
Председатель КСК УКМО на основании мотивированного обращения должностного лица, уполномоченного на проведение мероприятия, об устранении причин приостановления мероприятия принимает решение о его возобновлении.

Объект контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия уведомляется о приостановлении (возобновлении) его проведения в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

5.6. Состав участников мероприятия формируется таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, исключались ситуации, когда личная заинтересованность должностных лиц КСК УКМО может повлиять на исполнение ими должностных обязанностей в процессе проведения мероприятия.
В мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица КСК УКМО, состоящие в родственной связи с руководством объекта контроля. Должностные лица КСК УКМО обязаны заявить о наличии таких связей, а также, с учетом требований статьи 10 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», обо всех лицах на объекте контроля, состоящих с ними в родственной связи или иных близких отношениях, которые могут послужить предпосылкой к возникновению конфликта интересов. Запрещается привлекать к участию в мероприятии должностное лицо КСК УКМО, если оно в проверяемом периоде было сотрудником объекта контроля.
5.7. Для сбора информации, документов и материалов, необходимых для проведения мероприятия в отношении объекта контроля, КСК УКМО направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации, в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль (далее по тексту – проверяемые органы и организации), а также в случае необходимости в органы Иркутской области, органы управления государственными внебюджетными фондами, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения, подготовленные запросы о предоставлении необходимой информации, документов и материалов.
Проверяемые органы и организации, в отношении которых КСК УКМО вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль или которые обладают информацией, необходимой для осуществления внешнего муниципального финансового контроля, их должностные лица, обязаны представлять в КСК УКМО по ее запросам информацию, документы и материалы в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения запроса.

Запросы оформляются должностными лицами КСК УКМО и подписываются председателем КСК УКМО или заместителем председателя КСК УКМО и вручаются руководителям органов и организаций под расписку либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Датой получения запроса, врученного под расписку, является дата, проставленная на втором экземпляре запроса. Датой получения запроса, направленного заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, является дата, указанная в уведомлении о вручении.

5.8. По итогам контрольных действий в отношении объекта контрольного мероприятия должностным лицом КСК УКМО составляется акт о результатах контрольного мероприятия (далее по тексту – Акт) в 2-х экземплярах, один экземпляр которого доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций.

5.9. Руководитель объекта контроля вправе в срок до 7 рабочих дней со дня получения Акта представить пояснения и замечания (возражения), которые прилагаются к Акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью.

5.10. По результатам проведенного мероприятий оформляется отчет и (или) заключение за подписью должностного лица КСК УКМО, уполномоченного на проведение мероприятия.

Продолжительность составления отчета не может превышать 5 рабочих дней со дня представления пояснений и замечаний (возражений) объекта контроля к Акту КСК УКМО о результатах контрольного мероприятия. 
В случае непредставления пояснений и замечаний (возражений) объекта контроля к Акту КСК УКМО о результатах контрольного мероприятия, продолжительность составления отчета не может превышать 5 рабочих дней со дня истечения срока представления пояснений и замечаний (возражений) объекта контроля к Акту КСК УКМО о результатах контрольного мероприятия.
5.11. Датой окончания контрольного или экспертно-аналитического мероприятия является дата утверждения председателем КСК УКМО отчета или заключения о результатах мероприятия.
Отчет или заключение о результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия направляется в Думу УКМО и Мэру УКМО в течение 5 рабочих дней с даты утверждения. 
6. Действия должностных лиц КСК УКМО в случае создания препятствий для проведения контрольного мероприятия

6.1. В случае создания препятствий для проведения контрольного мероприятия (отказа должностных лиц объекта контроля в допуске должностных лиц КСК УКМО, предъявивших распоряжение о проведении мероприятия и программу, на объект контроля или отказа в предоставлении необходимой информации, а также в случае непредставления в установленные сроки необходимой информации) должностное лицо КСК УКМО доводит до сведения руководителя или иного ответственного должностного лица объекта контроля содержание статей Федерального закона № 6-ФЗ, Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее по тексту - КоАП РФ) и составляет акт об отказе в допуске на объект (в предоставлении необходимой информации) с указанием даты, времени, места, данных руководителя или иного ответственного должностного лица объекта контроля, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации.
Указанный акт оформляется в двух экземплярах и подписывается должностным лицом КСК УКМО. Один экземпляр акта направляется руководителю или иному ответственному должностному лицу объекта аудита контроля в общем порядке направления актов, второй экземпляр акта хранится в соответствии с утвержденной номенклатурой дел в КСК УКМО.

6.2. Если в течении суток после направления акта требования должностного лица КСК УКМО не выполняются, он обязан проинформировать председателя КСК УКМО, а в случае его отсутствия – заместителю председателя КСК УКМО.
6.3. В случае отказа должностных лиц объекта контроля в допуске должностных лиц КСК УКМО на объект контроля, а также в допуске к необходимым материалам и документам, должностное лицо КСК УКМО вносит предложение о внесении предписания.

6.4. В соответствии с положениями КоАП РФ уполномоченные должностные лица КСК УКМО составляют протокол об административном правонарушении в случае обнаружения ими достаточных оснований, указывающих на наличие события следующих административных правонарушений:

- неповиновение законным распоряжениям или требованиям должностного лица КСК УКМО при осуществлении возложенных на него полномочий;
- воспрепятствование законной деятельности должностного лица КСК УКМО по проведению проверки или уклонение от нее;

- непредставление или несвоевременное представление в КСК УКМО или должностному лицу КСК УКМО сведений (информации), необходимых для осуществления возложенных на него должностных полномочий, либо представление таких (сведений) в неполном объеме или в искаженном виде. 
7. Подготовка и направление представлений и предписаний КСК УКМО

7.1. КСК УКМО по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для принятия мер по устранению выявленных бюджетных и иных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

7.2. Представления КСК УКМО оформляются должностным лицом КСК УКМО, уполномоченным на проведение мероприятия, и подписывается председателем КСК УКМО либо заместителем председателя КСК УКМО в периоды временного отсутствия председателя КСК УКМО.

7.3. Представления КСК УКМО направляются руководителям объектов контроля не позднее 10 рабочих дней после окончания мероприятия.
7.4. В представлении указывается срок его выполнения. Срок выполнения представления (отдельных пунктов представления) КСК УКМО может быть продлен по решению КСК УКМО, но не более одного раза.
7.5. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнения представлений КСК УКМО, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами КСК УКМО контрольных мероприятий, КСК УКМО направляет объектам контрольного мероприятия предписание.
7.6. Предписание КСК УКМО должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания, сроки выполнения. Срок выполнения предписания КСК УКМО может быть продлен по решению КСК УКМО, но не более одного раза.
7.7. Предписание КСК УКМО оформляются уполномоченным лицом КСК УКМО и подписывается председателем КСК УКМО либо заместителем председателя КСК УКМО в периоды временного отсутствия председателя КСК УКМО.

8. Подготовка и направление уведомления КСК УКМО о применении бюджетных мер принуждения
8.1. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых Бюджетным кодексом РФ предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, КСК УКМО направляет финансовому органу уведомление о применении бюджетных мер принуждения.

8.2. Уведомление КСК УКМО о применении бюджетных мер принуждения оформляется должностным лицом КСК УКМО и подписывается председателем КСК УКМО либо заместителем председателя КСК УКМО в периоды временного отсутствия председателя КСК УКМО.

8.3. Уведомление КСК УКМО о применении бюджетных мер принуждения направляется не позднее 10 рабочих дней после окончания мероприятия.

9. Составление протоколов об административных правонарушениях
9.1. При обнаружении в ходе контрольного мероприятия достаточных оснований, указывающих на наличие события административных правонарушений, предусмотренных соответствующими статьями КоАП РФ, должностное лицо КСК УКМО, уполномоченное на составление протоколов об административном правонарушении, с учетом сроков и требований, установленных КоАП РФ, составляет протокол об административном правонарушении и направляет для рассмотрения в суд.

Копия протокола об административном правонарушении учитывается в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел КСК УКМО.
10. Подготовка и направление информационных писем
10.1. Информационные письма содержат ключевые итоги мероприятия, содержащиеся в отчете о его результатах и представляющие интерес для объектов мероприятия, заинтересованных руководителей соответствующих структурных подразделений органов местного самоуправления, а также предложения и рекомендации, подготовленные по результатам мероприятия.
10.2. Проекты информационных писем по результатам проведенных мероприятий подготавливают должностные лица КСК УКМО и подписываются председателем КСК УКМО или заместителем председателя КСК УКМО.
10.3. Информационные письма направляются не позднее 10 рабочих дней после окончания мероприятия.

11. Обеспечение доступа к информации о деятельности КСК УКМО
11.1. КСК УКМО в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте КСК УКМО в сети Интернет информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, о составленных протоколов об административных нарушениях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
11.2. КСК УКМО ежегодно, не позднее 11 февраля года, следующего за отчетным, подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение в Думу УКМО. Данный отчет размещается в сети Интернет после его рассмотрения Думой УКМО.

